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CRIANDO O USUARIO EXTERNO

Entrar no site do SEI

e Acessar o site pelo link: https://portalsei.cofecon.org

Na area de “usuario externo”

e Clicar no card “Criar usuario externo’:

Usuario Interno:

e \Vocé sera encaminhado para pagina de login de usuario externo.

Na pagina de login de usuario externo
e Clicar em “clique aqui para se cadastrar’ (abaixo do botdo azul, nas letras
pequenas).

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

e \océ sera encaminhado para pagina de “atencéo”.

Na pagina de atengao

e Clicar no texto “Clique aqui para continuar”.



Cadastro de Usuario Externo

aqui para continuar

N—_

e \océ sera direcionado para pagina de “cadastro de usuario externo”.

Na pagina de cadastro de usuario externo

sel.

Cadastro de Usuario Externo

Flen
Dados Cadastrais
Nome do Representante:
Esrngein
Nome E
e rgso Exped

nnnnnnnnnnnnnnnnnn

aaaaaaaaaaaaaaaa
Brasi

nnnnnnnnnnnnn

e Preencha os dados cadastrais e os dados de autenticacao.
e Clique em “enviar”.

e \océ sera encaminhado para pagina de login de usuario externo e recebera

uma mensagem no seu e-mail cadastrado.

il

sel
B

a

a8 nha

ENTRAR

e Abra o seu e-mail cadastrado e encontre a mensagem com nome “SEI”.

¢ Nao se esqueca de verificar a caixa de spam, caso ndo encontre a mensagem

na caixa de entrada.

e Siga as instru¢des do e-mail recebido.



e ApOds o envio da documentacgao pelo e-mail, o seu cadastro tera um prazo de 2
dias uteis para ser validado por nossa equipe.



COMO FAZER LOGIN COMO USUARIO EXTERNO

Entrar no site do SEI

e Acessar o link: https://portalsei.cofecon.org.

2 - Na area de “Usuario externo”

e Clicar no card “Criar usuario externo”;

@ ¢ coFEcoN

Usuario Externo:

Conferir
Pesquisar Processo Autenticidade de
Documentos

Usuario Interno:

e \Vocé sera encaminhado para pagina de login de usuario externo.

3 - Caso vocé nao tenha um cadastro

e Siga o0 passo a passo da area de “Criando o usuario externo”.

4 - Caso voceé ja possua um cadastro

e Utilize o seu e-mail e senha para fazer login.

om0 FEDERALOE ECONOMA

Sistema Eletronico de Informagdes

Acesso para Usuarios Extenos

seijl

ENTRAR
Clique aqui para se cadastrar
Esqueci minha senha



COMO ASSINAR UM DOCUMENTO COMO USUARIO
EXTERNO

1 - Entre no site do SEI

e Acesse o portal pelo link: https://portalsei.cofecon.org.

2 - Entre na area de usuario externo e faga login
e Caso esteja com problemas para fazer login, siga os passos da area “Como

fazer login como usuario externo”.

e Apds o login vocé sera encaminhado para area de controle de acessos

externos.

3 - Na area de controle de acessos externos

€ > C A Nioseguro | 10.0.50.117/sei/controlad

(CONSELHO FEDERAL DE ECONOMA
o
7<) IR

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados

110000957.000015/2023-17 0000225 Oficio 18/09/2023 23/09/2023 v

1 - Primeira forma de assinar (Acesso integral ao processo)
e Clique no numero do processo que contém o documento que vocé deseja

assinar:



€& > C A Nioseguro | 10.0.50.117/sei/s $ ario. ) ble_acessos&ac no_logar&id.

(CONSELHO FEDERAL DE ECONOMA
sel Versio de Homologagao

O O Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados

Processo Validade

Tipo Liberacdo
110000957.000005/2023-81 0000226 Resolugdo 18/09/2023 21/09/2023 v

110000957.000015/2023-17 0000225 Oficio 18/09/2023 23/09/2023 Ve

10.0.50.117/seifprocesso_acesso_extemo_consultaphp?id_acesso_externo=268id_orgao_acesso_extemo=08infra_hash=869ab6ce9c642101e8a973c4 673467

¢ Na area de Processo/Documento vocé podera ter acesso ao conteudo do

processo.

‘CONSELHO FEDERAL DE ECONOMIA

|
Sel. Versio de Homologagio

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo

[ Gerar poF | GerarziP |

Processo: 110000957.000015/2023-17
Tipo: Autuago de Processo

Data de Geragéo: 01/09/2023

Interessados: Conselho Federal de Economia

Lista de Protocolos (1 registro):

=4 Processo / Documento Tipo Data Unidade Agdes

Oficio 1088 181092023 bl

Lista de Andamentos (2 regisos):

Data/Hora Unidade Descricio

Liberada assinatura externa para o usuario felipe costa da silva (filcostat1@outiook com) no documento 0000225 (Oficio 1088) até 23/09/2023 (5 dias). Com visualizagdo

18109/2023 14:17 ul
integral do processo.

01/09/2023 16:06 T Processo pliblico gerado

e Na area de Ag¢des vocé podera assinar o documento:



‘CONSELHO FEDERAL DE ECONOMIA

Sel. Versio de Homologagio

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo
[ GerarpoF | [ Gerarzie |

Processo: 110000957.000015/2023-17
Tipo: Autuagéo de Processo

Data de Geragéo: 01/09/2023

Interessados: Conselho Federal de Economia

Lista de Protocolos (1 registro):
(=4 Processo / Documento Tipo Data Unidade AcBes

0000225 Oficio 1088 18/09/2023 bl

Lista de Andamentos (2 registros):

Data/Hora Unidade Descrigio

Liberada assinatura extera para o usuario felipe costa da silva (filcostat1@outiook com) no documento 0000225 (Oficio 1088) até 23/09/2023 (5 dias). Com visualizagdo

18/09/2023 14:17 ul
integral do processo.

01/09/2023 16:06 l Processo plblico gerado

= Clique no icone de caneta.

= Confirme a sua identidade com o seu e-mail e senha cadastrados

e clique em assinar.

o | 10.0.50.117/sei/processo_acesso_externo_consulta.ph

M 2
SR versso s Homoiogasso s 2 ()

Acesso Externo com A p Integral do P

Processo: 110000957.000015/2023-17

Tipo: Autuagio de Processo

o 0 Gamcas: 0110972023 | Assinatura de Documento
Interessados: Conselho Federal de Economia Usuario Externo:

Lista de Protocolos (1 registro):

Unidade AcBes

Unidade

i) no documento 0000225 (Oficio 1088) até 23/09/2023 (5 dias). Com visualizago

18/09/2023 14:17 T Liberada assi
ntegral do process6
01/09/2023 16:06 il Processo pblico gerado

= O documento estara assinado!

Vocé podera conferir a sua assinatura clicando no Processo/Documento

assinado (A sua assinatura estara no fim do documento).



€ > C A Nioseguro | 10.0.50.117/sei/processo_ac

‘CONSELHO FEDERAL DE ECONOMIA|

Sel.‘ Versdo de Homologagao

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo

[ cerarpoF | [ Gerarzee |

Processo: 110000957.000015/2023-17
Tipo: Autuacdo de Processo

Data de Geracéo: 01/09/2023

Interessados: Conseino Federal de Economia

Lista de Protocolos (1 registro):

™ Processo / Documento Tipo Data Unidade
0000225 Oficio 1083 18/09/2023 T

Lista de Andamentpe2 registros):

Data/Hora Unidade Descricio

Liberada assinatura externa para o usuario felipe costa da silva (filcostat1@outiook.com) no documento 0000225 (Oficio 1088) até 23/09/2023 (5 dias). Com visualizagio

18/09/2023 14:17 il
integral do processo.

01/09/2023 16:06 il Processo piiblico gerado

2 - Segunda forma de assinar (Sem acesso integral ao processo)

e Clique no numero do documento que vocé deseja assinar.

€ > C A Nioseguro | 10.0.50.117/sei

‘CONSELHO FEDERAL DE ECONOMA
S vesio s Homologasso

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados

Lista de Acessos Extern

Processo Documento para Assinatura Tipo Liberacdo Validade

110000957.000005/2023-81 0000227 Portaria 18/09/2023 23/09/2023 e

000226 Resolugdo 18/09/2023 21/09/2023 v

110000957.000005/2023-81

Oficio 18/09/2023 23/09/2023

110000957.000015/2023-17

¢ Uma péagina com o conteudo do documento sera aberta.

= Clique no botéo “assinar” no canto superior a direita.



€ > C A Nioseguro

Processo:

10.0.50.117/sei/controlador._extemo.php?acao=usuario_externo_documento_assinarfiid_acesso_extemo=27

Documento:

110000957.000005/2023-81 0000226

110000957 000003 202381

CONSELHO FEDERAL DE ECONOMIA
452 Sul - CEP 70315-900 - Brasilia - DF - www cofecon org br
12 Andar

Setor Comercial Sul Quadra 2, Bloco B - Baimo Asa Sul
Ed Palicio do Comércio,
RESOLUCAO N° 2137, DE 18 DE SETEMBRO DE 2023.

0000226v1

Confirme a sua identidade com o seu e-mail e senha cadastrados e

clique em assinar.

ologagio
Acesso Externo com A panh Integral do P
GerarZIP

Processo:

Tipo:
Data de Geragdo:

Interessados:

Lista de Protocolos (1 registro):

Lista de Andamentos (2 registros):

110000957.000015/2023-17
Autuaio de Processo
01/09/2023

Conselho Federal de Economia

ssinar

0000225

) no documento 0000225 (Oficio 1088) até 23/0912023 (5 dias). Com visualizagio

Liberada ass}
18/09/2023 14:17 T Joteqral co i
01/09/2023 16:06 u Processo piiblico gerado

O documento estara assinado (Vocé podera conferir a sua assinatura no

fim do conteudo do documento).

3 - Terceira forma de assinar (Sem conferir o conteudo do documento)

Clique no icone de caneta na area de agdes na linha do documento que

vocé deseja assinar.



o_externo_logar&(id_orgao_acesso_extemo=0&nfra_hash=f7b8b217183f01eb7e7d090... 12 v [ @

€ > C A Nioseguro | 10.0.50.117/sei/contrc

e
-
sell e

Conrole de Acessos Extemnos

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha Ver expirados

Lista de Acessos Extemnos (3 regis

Processo Documento para Assinatura Tipo Liberagio Validade Acdes
110000957.000005(2023-81 0000227 Portaria 1810912023 23/09/2023 v
110000957.000005/2023-81 0000226 Resolugdo 1810912023 21/09/2023
110 7.000015/2023-17 0000225 Oficio 18/09/2023 23/09/2023

¢ Confirme a sua identidade com o seu e-mail e senha cadastrados e clique

em assinar.

10.0.50.17/sei/pro

(S [e—

Acesso Externo com A panh Integral do Pr

Gerar PDF || Gerar ZIP

Tipo: Autuagio de Processo
Pota 4o Cracee G Assinatura de Documento
Interessados: Conseiho Federal de Economia Usuario Externo:

Lista de Protocolos (1 registro): Sonha
Processo / Documento
0000225 g | Assinar |
Lista de Andamentos (2 registros): %
DataHora Unidade
o il - Liberada ass| ) Jm) no documento 0000225 (Oficio 1088) até 2310972023 (5 dias). Com visualizagao
integral do Processo?
01/09/2023 16.06 T Processo plblico gerado

e Vocé podera conferir a sua assinatura clicando no numero do documento

que vocé assinou (No fim do conteudo do processo, vocé deve encontrar a

sua assinatura digital).



€ > C A Nsoseguro | 10.0.50.117/sei/c >.pl 2 o_controle_acessosélacao_origem

terno=0&infra_hash=f7]

1eb7e7d09f0.

‘CONSELHO FEDERAL DE ECONOMA
Selﬂ Verséo de Homologagao

R Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados

Processo Documento para Assinatura Tipo Liberagio Validade Agdes
110000957.000005/2023-81 0000227 Portaria 18/09/2023 23/09/2023
110000957.000005/2023-81 0000226 Resolucdo 18/09/2023 21/09/2023

Oficio 18/09/2023 23/09/2023

10.0.50.117/sei/contr



